
مرحبا بكم في " البرنامج التعليمي المنطوق" على ليبر أوفيس رايتر  ففي هذا البرنامج التعليمي , سوف نتعلم ما يتعلق بـ00 :01
: مقدمة عن برنامج رايتر.

" أشرطة الأدوات " المختلفة ببرنامج رايتر.00:10
كيفية فتح مستمند جديد ومستمند موجوأد.00:13
كيفية " حفظ " وثيقة و00:17
كيفية إغلق مستمند ببرنامج " رايتر".00:20
يعد " ليبر أوفيس رايتر " معالج الكلمات جزءا من " برامجـ ليبر أوفيسـ ".00:22
يشبه في وظائفه " مايكروسوفت ورأد " بـ "برامج ميكروسوفت أوفيس".00:27
هو من البرمجيات المجانية " مفتوحة المصدر" لذا يمكن تباأدلها وتعديلهاـ وتوزيعها أدون أي قيوأد.00:33
لكونهـ من البرمجيات المجانية فإنه يمكن تباأدله أدون الحاجة لدفع رسوم ترخيص.00:41
" وإصدارتهـ الحدث مثل "2000للبدء بتشغيل " برامج ليبر أوفيس " , يمكمنك استخدام " ميكروسوفت ويمندوز 00:47

 " أو يمكمنك استخدام " جمنو/ليمنكس " كـ  " نظام تشغيل"7ميكروسوفت ويمندوز إكس بي" أو " ميكروسوفت ويمندوز 
خاص بك.

همنا ,  نحن نستخدم 01:04
 " لبرمجيات ليبر أوفيس".3.3.4 " كـ " نظام تشغيل " خاص بمنا و الصدار 10.04" أوبونتو ـ ليمنكس 

مدير الحزم سيمنابتك".إذا لم يكن لديك " برمجيات ليبر أوفيس " مثبتة فإنه يمكن تثبيت "برنامجـ رايتر " باستخدام "01:16
لزيد من العلومات حول " مدير الحزم سيمنابتك" , يرجى الرجوع إلى " البرامج التعليمية المخاصة ببرنامج أوبونتوـ01:24

ليمنكس" وتحميل "برمجيات ليبر أوفيس " بإتباع التعليمات على هذا الوقع.ـ
توجد تعليمات مفمصلة في البرنامج التعليمي الول لـ " برمجيات ليبر أوفيسـ ".01:37
تذكر , عمند التثبيت , قم باستخدام المخيار " كوملبيت " لتثبيت برنامجـ " رايتر ".01:43
إذا قمت بالفعل بتثبيت " برمجيات ليبر أوفيسـ "01:50
سوف تجد " ليبر أوفيس رايتر " من خلل المنقر على خيار " التطبيقات" بأعلى المجهة اليسريـ من شاشتك.01:54
ثم المنقر على خيار " أوفيس"  ثم " ليبر أوفيس".02:02
يتم فتح الربعـ الحواري مع مختلف عمناصر " ليبر أوفيس ".02:08
للوصول إلى "ليبر أوفيس رايتر " , انقر على خيار " نص الستمند " وهو " معالج الكلمات " ببرمجيات ليبر أوفيس02:13
سيتم فتح مستمند فارغ بـ " ويمندو رايتر " رئيسسي.02:23
يوجد بويمندو "رايتر " أشرطة أأدوات مختلفة مثل " شريط العمنوان".ـ02:28
و"شريط القوائم " و " شريط الأدوات القياسسي"02:33
و " شريط أأدوات التنسيق " و " شريط الحالة " الذي به المخياراتـ الكثر استخداما والتي سنتعلمها مع تقدم البرنامج02:36

التعليمي.
الن , أدعونا نبدأ البرنامج التعليمي لتعلم كيفية فتح مستمند جديد ببرنامج " رايتر".02:47
يمكمنك فتح مستمند جديد بالمنقر على رمز " جديد" بشريط الأدواتـ "القياسسي".02:53
أو بالمنقر على خيار  " ملف " بشريط القوائم.03:00



ثم المنقر على خيار " جديد" ثم المنقر أخيرا على خيار " مستمند نصسي"03:05
سيتم فتح ويمندو "رايتر  " بكلتاـ الحالتين.03:12
الن , اكتب نص " بممنطقة الكتابة ".03:17
"RESUMEلذا سوف نكتب "03:21
بمجرأد النتهاء من كتابة الستمند المخاص بك , يجب " الحفظ" لستخدامه في الستقبل.03:24
لحفظ هذا اللف , انقر على " ملف " بشريط القوائم.03:29
ثم انقر على خيار " الحفظ باسم".03:33
سوف يظهر ـمربع حواري جديد على الشاشة حيث يطلب ممنك إأدخال اسم اللفـ المخاص بك ضمن حقل "اللف".03:36
"RESUMEلذا , اأدخل اسم اللف باسم "03:44
أسفل حقل "اللف ", يكون لديك " الحفظ في مجلد"03:48
في "الحقل" يطلب ممنك إأدخال اسم "المجلد"ـ الذي سيحتوي على اللف الحفوظ.03:53
لذا , انقر على السهم لسفل بحقل "الحفظ بمجلد".03:58
سوف تظهر ـقائمة المجلدات بالقائمة حيث يمكمنك حفظ اللفـ المخاص بك.04:02
الن , أدعمنا نمنقر على خيار " سطح الكتب" وسوف يتم حفظ اللفـ على سطح الكتب.04:08
يمكمنك أيضا المنقر على " تمصفح المجلدات الخرى "04:14
واختيار المجلد التي ترغب بـ "حفظ " الستمند المخاص بك به.04:18
الن انقر خيار " نوع اللف"ـ بالربع الحواري.04:23
سيظهر لك قائمة بخيارات نوع اللف أو ملحقات اللف التي يمكمنك من خللها حفظ اللفـ المخاص بك.04:27
يكون نوع اللفـ الفتراضسي بـ " ليبر أوفيس رايتر" هو " أو أدي إف تكست أدوكوممنت " الذي يتيح التمديد " أدوت أوأد."04:34
ينتمي " أو أدي تي " إلى " تنسيق الستمند الفتوح " أو إلى " تنسيق أو أدي إف" الذي يعد الأداة العيارية القبولة عاليا04:45

لستمندات الكلمة.
ويعد مقبول أيضا من قبل سياسة الحكومة الهمندية المخاصة بـ " العايير ـالفتوحة للحوكمةـ اللكترونية".04:56
بجانب حفظ الستمنداتـ المنمصية كـ " أدوت أوأدت" , يمكن أن يتم فتحها بـبرنامج " ليبر أوفيس رايتر".05:04
يمكمنك أيضا حفظ اللفـ المخاص بك بتنسيق أدوت أدوك " و بتنسيق " أدوت أدوكس"ويمكن فتحها ببرنامج "05:11

ميكروسوفت ورأد".
وامتداأد اللفـ الخر الذي يفتح في معظم البرامج هو " أدوت رتف " وهو " ريتش تكست فورمات".05:23
الن , انقر على المخيار " أو أدي إف تكست أدوكوممنت".05:33
ترى أن نوع اللف " أو أدي إف تكست أدوكوممنت " وأداخل القواس " أدوت أوأدت" به خيار معروض بجانب "نوع اللف"05:37

.
الن انقر على زر " حفظ".05:48
يعيدك هذا لويمندو "رايتر" مع اسم اللف والمتداأد الذي تم وفقا لختيارك على شريط العمنوان.05:50
أنت الن جاهز لكتابة الستمند المنصسي بويمندو " رايتر".05:58
بالضافة إلى التنسيقات التي تمت ممناقشتها أعلاه , فإنه يمكن حفظ " مستمند رايتر " في تنسيق "أدوت هتمل" وهو06:03



تنسيق صفحة ويب.
يتم ذلك بمنفس الطريقة التي تم شرحها مسبقا.06:13
لذا , انقر على المخيار "ملف" في شريط القوائم ثم انقر على خيار " الحفظ باسم".06:17
الن انقر على خيار " نوع اللف"ـ ثم انقر على " مستمند هتمل " وما بين القواس خيار "أوبن أوفيس أدوت أورج رايتر".06:24
يعطي هذا المخيار امتداأد " أدوت هتمل" للمستمند.06:35
انقر على زر " حفظ".06:40
الن , ضع علمة على خيار " اسأل عن عدم الحفظ في تنسيق أو أدي إف " بالربعـ الحواري.06:42
أخيرا , انقر على خيار " الحتفاظ بالتنسيق الحالي ".06:50
ترى أن الستمند قد تم حفظه بامتداأد " أدوت هتمل".06:55
يمكن أيضا أن يتم إصدار الستمند بتنسيق "بي أدي إف" ببساطة من خلل المنقر على خيار " الصدار مباشرة كـ بي أدي 07:00

إف"بشريط الأدوات "القياسسي".
ومثلما كان من قبل , يتم اختيار الوقع التي ترغب "الحفظ"  به .07:10
بالتمناوبـ , يمكمنك القيام بذلك من خلل المنقر على خيار " ملف" بشريط القوائم ثم المنقر على خيار " الصدار07:15

بتنسيق بي أدي إف".
في الربعـ الحواري الذي يظهر , انقر  على خيار "الصدار" ثم انقر على زر "حفظ".07:24
سوف يتم إنشاء ملف بي أدي إف.07:32
أدعونا نغلق هذا الستمند من خلل المنقر على "ملف " ثم "إغلق".07:35
بعد ذلك , سوف نتعلم كيفية فتح مستمند موجوأد في " ليبر أوفيس رايتر".07:40
'''Resume.odtأدعونا نفتح مستمند  '''07:47
لفتح مستمند موجوأد , انقر على قائمة " ملف " بشريط القوائم بالعلى ثم انقر على خيار "فتح".07:51
ترى أن الربع الحواري يظهر على الشاشة .08:00
همنا , ابحث عن المجلد الذي قمت بحفظ الستمند المخاص بك به.08:04
لذا , انقر على زر القلم المصغير بأعلى يسار جانب الربعـ الحواري.08:08
سيوجد اسم اللفـ " اكتب اسم اللف".08:14
يفتح هذا حقل " شريط الواقع".08:16
همنا ,  اكتب اسم اللف الذي تبحث عمنه.08:19
'".resumeلذا , اكتب اسم اللف "08:24
 أدوت أوأدت".resume'" كاسم ملف , قم باختيار  '''resumeالن , ستظهر القائمة التي بها "08:27
الن , انقر على الرز " فتح".08:34
".resume.odtترى أن تم فتح اللف "08:37
بالتمناوبـ , يمكمنك فتح اللفـ الوجوأد بالضغط على الرمز "فتح" بشريط الأدواتـ بالعلى وإجراء العملية الخرى بمنفس08:41

الطريقة.
يمكمنك أيضا فتح اللفات بامتداأدات " رايتر " مع " أدوت أدوك " و " أدوت أدوكس" التي يتم استخدامها من خلل "08:52



ميكروسوفت ورأد".
ثم سوف نتعلم كيفية تعديل ملف و " حفظه"  تحت اسم اللفـ نفسه.09:03
" بالمنقر على "زر الاوس" اليسر ثم سحبه بطول المنص.RESUMEلذا , اختر أول المنص "09:10
سيؤأدي ذلك إلى تحديد المنص وإبرازاهـ . الن اترك "زر الاوس " اليسر. 09:17
يجب أن يظل المنص مبرزا.09:24
الن , انقر على الرمز " بولد" بشريط الأدوات " القياسسي". وهكذا يمصبح المنص " مكتوب بالمخط العريض".ـ 09:26
لـ "محاذاة " هذا المنص بوسط المصفحة , انقر  على رمز " سنتيرأد " بشريط الأدوات.ـ09:33
ترى أن المنص تم محاذاته بوسط "المصفحة" .09:41
الن , أدعونا نزيد حمجم المخط بوسط المصفحة.09:45
لذا , انقر على السهم لسفل بحقل " حمجم المخط" بشريط الأدوات.ـ09:48
".14بالقائمة النسدلة , أدعونا نمنقر على "09:53
".14لذا ,يزيد حمجم خط المنص إلى "09:57
الن , انقر على السهم التجه لسفل بحقل " اسم المخط" ثم اختر " أندوتوم " كاسم المخط.10:01
انقر على الرمز " حفظ" بشريط الأدوات.10:09
لذا , ترى أن يتم حفظ اللف تحت اسم اللف نفسه حتى بعد إجراء التعديل.ـ10:13
بمجرأد النتهاء من حفظ الستمند المخاص بك وكمنت ترغب بإغلقه10:21
انقر  فقط على قائمة " ملف" بشريط القوائم وانقر على خيار " إغلق" وسيؤأدي هذا لغلق اللف.10:25
سيقوأدنا هذا إلى نهاية البرنامجـ التعليمي المنطوق على " ليبر أوفيس رايتر". لتخليص ما تعلممنااهـ عن :10:33
مقدمة لبرنامج " رايتر " * أشرطة الأدوات المختلفة ببرنامج رايتر.10:43
كيفية فتح مستمند جديد ومستمند موجوأد على رايتر . * كيفية حفظ مستمند على رايتر.10:45
كيفية إغلق مستمند على رايتر.10:52
اختبار شامل – فتح مستمند جديد ببرنامج " رايتر".10:55
'''practice.odt"أحفظه " تحت اسم "'''10:55
اكتب نص ""هذاه هي مهمتي الولى".11.05
" أحفظ " اللف. 11.08

" إبراز"ـ المنص.
و إغلق اللف.16زياأدة حمجم المخط إلى 

شاهد الفيديو التاح على الرابط التالي ويلمخص هذا مشروع البرنامج التعليمي المنطوق11.18
إذا لم يكن لديك موجة جيدة , يمكمنك تحميله ومشاهدته.11.24
فريق البرنامجـ التعليمي المنطوق :11.29

إجراء ورش العملـ باستخدام البرامج التعليمية المنطوقة.ـ
ممنح شهاأدات لن يتجاوز الختبار عبر النترنت.

'''contact@spoken-tutorial.orgلزيد من التفاصيل , يرجى الدخول إلى  '''11.38



يعد مشروع "البرنامجـ التعليمي المنطوق" جزءا من مشروع " التحدث مع العلم".11.45
يتم أدعم الشروع من قبل البعثة الوطمنية للتعليمـ من خلل تكمنولوجيا العلومات والتمصالت التابعة لوزارة تمنمية11.48

الوارأد البشرية , الحكومة الهمندية.
spoken hyphen tutorial dot org slash NMEICT hyphenلزيد من العلومات عن تلك الهمة يرجى الدخول إلى : '''11.56

Intro'''
نسمة الدهون وفمنان صوتي حسينیٰ أد / سيد محمد مجتبقد شارك في هذا البرنامج التعليمي كمترجم 12.07

 شكرا للنضمام


